Manual del sistema de Tutorias

El tutor puede ingresar desde cualquier navegador de internet, con la siguiente liga
https://cbi.azc.uam.mx/
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Dar clic en el apartado de Alumnos, en el mend desplegado seleccionar el apartado de Tutoria.
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En el apartado de Ligas de interés, seleccionar la opcién de Sistema de Tutorias.
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:Qué es la Tutoria?

Es el proceso de acompafiamiento durante la formacion de los alumnos, que se concreta mediante la atencién
personalizada a un alumno o grupo reducido de alumnos, por parte de académicos y mentores competentes, formados para
esta funcién. Su propdsito es orientar y dar seguimiento al desarrollo de los alumnos, lo mismo que apoyarlos en los
aspectos cognitivos y afectivos del aprendizaje

Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico CBI

Dra. Grethell Georgina Pérez Sanchez
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Figura 2. Vista del apartado de Tutoria
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En este sistema, los tutores podran dar seguimiento a la tutoria.

Sistema de tutorias - CBIl Azcapotzalco

En este sistema, las coordinaciones de estudio podrén darle seguimiento a los alumnos activos de las ingenierias la Division.

En caso de dudas con el Programa de Accién Tutorial, comunicarse con la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico en el correo cdacbi@azc uam.mx.
En caso de encontrar un error en el sistema, comunicarse con la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion en el correo coordti@azc.uam mx.

r~ . o 3%
Para usar el sistema, inicia sesion con tu correo institucional autorizado. El sistema sélo necesita conocer tus datos &= Iniciarsasionjcon Google

basicos de perfil:

Figura 3. Vista del apartado de Sistema de Tutorias.

Para usar el sistema dar clic en el icono Iniciar sesion con Google, para ingresar se
necesita su correo electronico institucional.

Sistema de tutorias - CBl Azcapotzalco

En este sistema, las coordinaciones de estudio podran darle seguimiento a los alumnos activos de las ingenierias la Division

En caso de dudas con el Programa de Accién Tutorial, comunicarse con la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico en el correo cdacbi@azc uam mx.
En caso de encontrar un error en el sistema, comunicarse con la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion en el correo coordti@azc.uam mx.
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basicos de perfil:



Aparecera una ventana emergente en la cual se pedira el correo electrénico institucional,
dar clic en Siguiente e introducir su contrasefia, ya introducidos los datos dar clic en
Siguiente.

8 accounts.google.com/v3/signin/identifier?as=dL2Ibt%2F90HwvadxSxz... @ accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=AlBe4_Lity_9cv8PO...
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o —
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[ | ejemplo@azc.uam.mx

¢Has olvidado tu correo electronico?
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. . . { [ Mostrar contrasefia
¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar sesion de |

forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

¢Has olvidado tu contrasena?
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Para verificar que se inicio la sesidn correctamente, se mostrara el nombre del tutor y
4 apartados para el seguimiento de las tutorias.

T

Sistema de tutorias - CBl Azcapotzalco

En este sistema, las coordinaciones de estudio podran darle seguimiento a los alumnos activos de las ingenierias la Division.

En caso de dudas con el Programa de Accién Tutorial, comunicarse con la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico en el correo cdacbi@azc uam.mx.
En caso de encontrar un error en el sistema, comunicarse con la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion en el correo coordti@azc uam mx.

Nombre Tutor

Mis tutorias Preferencias de carreras Directorio docente Cerrar sesion

Puedes consultar este enlace para mas informacion sobre el Programa de Accién Tutorial.
También puedes consultar un archivo con los correos y los cubiculos de todos los docentes de la Division de Ciencias Basicas e Ingenieria.

En caso de requerir mas informacion, escribir a la Dra. Grethell Georgina Pérez Sanchez, Coordinadora Divisional de Desarrollo Académico, al correo cdacbi@azc.uam.mx.
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Dar clic en el primer apartado: Mis tutorias.

En éste se podran visualizar la lista de tutorias actuales y pasadas, generar constancia anual
de tutoria y agendar reuniones de tutoria.

Mis tutorias Preferencias de carreras Directorio docente Cerrar sesion

Datos personales Generar constancia de lista anual de tutorias

Nombre

Afio: Generar
e L1
Tipo: Docente (DEPARTAMENTO DE ELECTRONICA)

Lista de tutorias actuales noviembre de 2023 m

lun  mar mié jue vie sab dom =

om o ° mno [ Camera Inicio Nota Acciones
] ; S 1 2 3 4 5a
Nombre Tutor Nombre Alumno Ingenieria Fisica 2018-01-15 Gestionar
Nombre Tutor Nombre Alumno é?g:;;’ig 2022-02-28 Gestionar 6 7 s 9 10 1 12
Nombre Tutor Nombre Alumno Ingenieria Industrial | 2022-10-17 Gestionar
3 A 13 14 15 16 17 18 19
Nombre Tut Nombre Alumno ieria Fisi 08~ Asignacion
ombre Tutor Ingenieria Fisica 2023-08-16 automatica Gestionar
Ingenieria Fisica | 2023-08-16 x{g”maact'lgg Gestionar 20 21 2 23 24 25 26
Lista de tutorias pasadas a7 w8 29 30
Buscar: Nombre Alumno -
| Nomisiute [ Nomfrdilgmno | Carrera Periodo Nota Acciones
Ingenieria 2019-09-09 /
Nombre Tutor Nombre Alumno Electronica 2023-08-16 Geslionar
T 2018-01-15/
Ingenieria Fisica 2023-08-16 Gestionar
PR, 2020-05-11/
Ingenieria Fisica 2021-03-12 Gestionar




Para generar una constancia anual de tutorias se debe escribir el afio del cual se requiera la constancia y posteriormente dar
clic en el boton generar.

Generar constancia de lista anual de tutorias

Aio: EEZ—)

A continuacion se abrird una pestafia con la informacidn de las tutorias realizadas, dicho informe se puede imprimir o guardar como
PDF.
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Casa abierta al tiempo Azcapotzalco

X Azcapotzalco, Ciudad de México
A quien corresponda: Fecha: 8 de noviembre de 2023

Por medio de la presente hago constar que Nombre Tutor con ndmero econémico con adscripcion en DEPARTAMENTO DE ELECTRONICA; con base en la definicion de tutor del Programa Institucional ce
Tutorias (PIT) de la Unidad Azcapotzalco y del Programa de Accion Tutorial de la DCBI {PAT), “Académico de la Division de Ciencias Basicas e Ingenieria de contratacion definitiva, con experiencia minima de dos anos en docencia
universitaria, habilitado para acompanar al alumno a lo largo de su trayectoria academica en la UAM-A*, CUMPLE con las caracteristicas de idoneidad académica para la asignacién del alumnado para realizar la tutoria.

La asignacion para tutoria académica durante 2022 es la siguiente:

Tutor Tutorado Carrera Periodo
< Ingenieria Electr6nica|2019-09-09 / 2023-08-16|
R Ingenieria Fisica 2018-01-15 / 2023-08-16|
Nombre < Nombre Ingenieria Fisica 2018-01-15 a la fecha
Tutor < Alumno Ingenieria Electrénica|2022-02-28 a |a fecha
|: Ingenieria Industrial |2022-10-17 a la fecha

Nombre Tutor

" entreg6 a la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico, el Informe de Tutoria 2022 del alumnado tutorado con el respectivo visto bueno, con lo cual CUMPLE con el seguimiento por
alumno(a) para la actividad tutorial desarrollada durante este periodo.
Se extiende la presente constancia a peticion del interesado y para los fines a gue haya lugar.

Para descargar la version mas actual de este documento y verificar la autenticidad de los datos que aparecen en el mismo, consulte el enlace denotado por el c6digo QR y verifique que el enlace esté hospedado en https.//cbiti.azc.uam.mx.

Atentamente
Casa abierta al tiempo




Regresar a la pagina de Mis tutorias, en el recuadro Lista de tutorias actuales se puede
visualizar el nombre del tutor, nombre del tutorado, carrera, fecha de inicio de la tutoria,
tipo de asignacién y gestionar.

Al dar clic en Gestionar, se mostraran los datos de tutoria, ademas de los botones para ver
el boligrama y para generar el carnet de tutoria

Lista de tutorias actuales

Buscar: | |
| Tutor | Tutorado Carrera Inicio. Nota Acciones
Nombre Tutor Nombre Alumno Ingenieria Fisica 2018-01-15 Gestionar
Nombre Tutor Ingenieria iy :
Nombre Alumno Electrénica 2022-02-28 Gestionar
Nombre Tutor Nombre Alumno Ingenieria Industrial | 2022-10-17 Gestionar
. Asignacion :
Nombre Tutor Nombre Alumno Ingenieria Fisica 2023-08-16 ST Gestionar
Nombre Tutor s g ey Asignacion ;
Nombre Alumno Ingenieria Fisica 2023-08-16 bt Gestionar

Datos sobre tutoria

Nomobre:

Carrera: Ingenieria Fisica
Beca: No

Tutor:

Periodo: 2018-01-15 a la fecha

Ver boligrama

Generar camet de tutoria

lun

Reuniones previas

20

Asunto | Fechay hora |

27

||[Reunion de tutoria ||[27/09/2023 10:00 a.m. B[[¢

| Eliminar | |

noviembre de 2023 m

mar mié jue vie sab dom °

21 22 23

28 29 30

Para agendar una reunion dirigirse al recuadro de Ingresar nueva reunién, llenar los datos
de ésta colocando el asunto a tratar, la fecha, hora y el lugar; recordar que la tutoria puede
ser presencial o virtual, y por altimo dar clic en el boton Agendar.

Ingresar nueva reunion

Acciones

|Reunion de tutori:

P3 08:30 p. m. O}

|Para unirte a 1a vir

!| Agendar | l




Para la notificacion por correo electronico de las reuniones de tutoria es necesario oprimir
el boton Enviar plan de reuniones futuras por correo que se encuentra en el recuadro
Reuniones futuras.

Reuniones futuras

IReunién de tutoria para revisar la regu| | [13/11/2023 08:30 p. m. O] Para unirte a la videollamada, haz clic

I Enviar plan de reuniones futuras por correo I

Segundo apartado: Preferencias de carreras.

Se podréan establecer las licenciaturas de preferencia para la imparticion de la tutoria,
para ello se recomienda seleccionar tres 0 mas licenciaturas.

| Directorio docente Cerrar sesion

En el siguiente panel podras establecer tus preferencias de carreras. Las barras miden preferencia de 0 a 10 (donde 0 es poca preferencia y 10 es mucha preferencia) y el sistema preferira asignar tutorados de carreras con
pref ias altas. Se i establecer una preferencia alta en al menos dos o tres carreras para minimizar (aunque no evitar) la posibilidad de que ocurran asignaciones de tutorados de carreras no afines.
Nota: Ten en cuenta que los cambi lizados se g an automati

Preferencias de carreras

f )
Ingenieria Civil 0)
Ingenieria Eléctrica 0]
Ingenieria Fisica D (o]
Ingenieria Industrial
Ingenieria Mecénica
Ingenieria Metaldrgica
Ingenieria Quimica

0
il
U]
U]

Ingenieria Electronica )
Ingenieria en Computacion (4)




