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/O CONTACTO

Division de Ciencias Basicas e Ingenieria (CBI)
Coordinacién Divisional de Desarrollo Académico
Edificio G, cubiculo 301-15 y edificio W-308
Dra. Grethell Georgina Pérez Sénchez
cdacbi@azc.uam.mx

Division de Ciencias Sociales y Humanidades (CSH)
Coordinacién Divisional de Docencia

Edificio H - Primer piso - Oficinas Generales de la DCSH
Mtro. Radl Rodriguez Robles

pat-decsh@azc.uam.mx

Division de Ciencias y Artes en el Disefio (CyAD)
Coordinacién de Desarrollo Estudiatil

movilidad . servicio social . tutorias

Edificio L - Primer piso

Mtra. Ménica Yazmin Lépez Lépez
ctutorias@azc.uam.mx

Coordinaciéon de Docencia de Unidad
Edificio D - Tercer piso

Mtra. Merary Denny Puga Garcia
docencia@azc.uam.mx
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Manual de Tutoria para Profesorado
Ingreso al Sistema de Tutorias

Se puede ingresar desde cualquier navegador
de Internet, con la siguiente liga:

Divisién de Ciencias Bdsicas e Ingenieria (CBI)
https:/ / cbiti.azc.uam.mx/rcc/tutoria/index.himl

Divisién de Ciencias Sociales y Humanidades (CSH)
https:/ / cbiti.azc.uam.mx/rcc/tutoria_csh/index.html

Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio (CyAD)
https:/ / cbiti.azc.uam.mx/ rcc/tutoria_cyad/index.html

1 B Tutorfa - Divisién de Ciencia: X Sistema de tutorfas - CyAD A X +

(¢} 23 cbiti.azc.uam.mx/rcc/tutoria_cyad/index.html

Sistema de tutorias - Division Azcapotzalco

En este sistema, las coordinaciones de estudio podrén darle seguimiento a los alumnos activos de las licenciaturas de la Division.

En caso de dudas con el Programa de Accién Tutorial, comunicarse con la Coordinacién Divisional de Desarrollo Académico en el correo ctutorias@azc.uam.mx.
En caso de encontrar un error en el sistema, comunicarse con el Dr. Rodrigo Alexander Castro Campos en el correo racc@azc.uam.mx.

Inicia sesién como

@

Para usar el sistema, inicia sesién con tu correo institucional autorizado. El sistema sélo necesita
conocer tus datos basicos de perfil:

En este sistema, el profesorado podré dar seguimiento y
gestionar las tutorias del alumnado. Para usar el sistema
dar clic en el icono de Iniciar sesién con Google, para
poder ingresar se necesita de su correo electrénico
institucional.

ﬁ Tutoria - Divisién de Cienci X Sistema de tutorias - CyAD X o

(6] 25 cbiti.azc.uam.mx/rcc/tutoria_cyad/index.html

Sistema de tutorias - Division Azcapotzalco

En este sistema, las coordinaciones de estudio podran darle seguimiento a los alumnos activos de las licenciaturas de la Division.

En caso de dudas con el Programa de Accién Tutorial, comunicarse con la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico en el correo ctutorias@azc.uam.mx.
En caso de encontrar un error en el sistema, comunicarse con el Dr. Rodrigo Alexander Castro Campos en el correo racc@azc.uam.mx.

; . . . ) : ) . , B Inicia sesién como G
Para usar el sistema, inicia sesion con tu correo institucional autorizado. El sistema sélo necesita
conocer tus datos basicos de perfil:
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2 Aparecerd una ventana emergente en la cual se pedird el correo
institucional, al dar clic en Siguiente e introducir contrasefia, ya
intfroducidos los datos dar clic en Siguiente.

000 Inicia sesién: Cuentas de Google [ 000 Inicia sesi6n: Cuentas de Google

25 accounts.google.com/v3/signin/identifier?as=wWhc6AQkKUxggkMWZENnCZ... 25 accounts.google.com/v3/signin/challenge/pwd?TL=ALv_Gf9rl-SYiYiu_JbFL...
<J <J
Inicia sesion Te damos la bienvenida
Utiliza tu cuenta de Google @ al2182014948@azc.uam.mx v>

[ Correo electrénico o teléfono

tu fi
¢Has olvidado tu correo electronico? [ |

[0 Mostrar contrasefia

¢No es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar sesion de forma privada.
Mas informacion sobre como usar el modo Invitado

¢Has olvidado tu contrasena?
Crear cuenta Siguiente

Espafiol (Espafia) v Ayuda Privacidad Términos Espafiol (Espafia) v Ayuda Privacidad Términos

3 Para verificar que se inici6 sesidn correctamente, se mostrard el
nombre del tutor y 4 apartados para el seguimiento de tutorias.

MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ

Mis tutorias _ Directorio docente Cerrar sesion

Puedes consultar este enlace para mas informacion sobre el Programa de Accién Tutorial.
También puedes consultar un archivo con los correos y los cubiculos de todos los docentes de la Divisién de Ciencias y Artes para el Disefio.

En caso de requerir mas informacion, . o {ora de Desarrollo Estudiantil, al correo
ctutorias@azc.uam.mx.
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6

4 Dar clic en el primer apartado: Mis tutorias.
En éste se podrd visualizar la lista de tutorias actuales y pasadas,
generar constancia anual de tutoria y agendar reuniones de tutoria.

_ Preferencias de carreras Directorio docente Cerrar sesion

Generar constancia de lista anual de

Datos personales tutorias

Nombre: MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ

Correo: myli@azc.uam.mx Ado:[ ]

Tipo: Docente 40279 (ASOCIADO)

r—Lista de tutorias actual
puscar [ mayo de 2024
"y A, B N T ) o
Tutor T IL "i Inicio Nota A lun mar mié jue vie sab dom
icenciatura
1. 2 3 4 5
MONICA YAZMIN 2021-11- Gestionar
LOPEZ LOPEZ 08 “estionar
6 7 8 9 10 1 12
Licenciatura | ©13:27 Tutoria
ML%’:,'EQI\_@EI\E"? 20201{;11' Gestionar 13 14 15 16 17 18 19
Licenciatural 20 21 22 23 24 25 26
MONICA YAZMIN 2020-05- Gesii
LOPEZ LOPEZ 1 Mﬁ

5 Para generar una constancia anual de tutorias se debe escribir el
afo del cual se quiera generar la constancia y posteriormente dar
clic en el botén generar.

Generar constancia de lista anual de
tutorias

Generar
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A continuacién, se abrird una pestafia con el informe de tutorias.
Este se puede imprimir o guardar como PDF.

Universidad
Auténoma
Metropolitana

Casa abierta al tiempo Azcapotzalco

Azcapotzalco, Ciudad de 1
A quien corresponda: Fecha: 3 de mayo de 2024

Por medio de la presente hago constar que MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ con niimero econdmico 40279, con adscripcion en ASOCIADO; con base en la definicion de tutor del Programa Institucional de Tutorias (PIT) de la Unidad Azcapotzalco y
Programa de Accion Tutorial de la DCyAD (PAT), “Académico de la Division de Ciencias y Artes para el Diserio de contratacion definitiva, con experiencia minima de dos arios en docencia para al alumno a lo la
su trayectoria académica en la UAM-A”, CUMPLE con las caracteristicas de i para la del para realizar la tutoria.

La asignacién para tutoria académica durante 2024 es la siguiente:

utor Matricula Tutorado Carrera Periodo
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2213006781 JIMENEZ GUZMAN LUIS MANUEL Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2021-11-08 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2213040612 RODRIGUEZ PEREZ SOFIA Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2021-11-08 a la fecha
[MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2193050638 PEREZ NI+? CESAR ANTONIO [Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica[2020-05-11/2024-04-30|
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2193010849 AGUILAR LOPEZ JORGE FERNANDO Llcenclatura en Diseno de la Comunicacién Grafical2020-05-11 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ[2193011168 ZARATE PEREZ AILEEN i en Diseno de la C icacion Grafica|2020-05-11/2024-04-30)
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2193010929 CRUZ ENRIQUEZ JOSHUA SEBASTIAN Llcenclatura en Disero de la C icacion Grafica|2020-05-11/2024-04-30)
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2193009864 CARDENAS PIZAR RALPH Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2020-05-11 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2202013127 ROMERO RAMIREZ AURA XIADANI Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2020-08-31 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2202014295 FABIAN GUERRERO FATIMA MONSERRAT [Licenciatura en Diserio de la Comunicacion Grafical2020-08-31 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2202016306 HERNANDEZ ARCE EILEEN ANDREA Licenciatura en Diserio de la Comunicacion Grafica|2020-08-31 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2203038646 ENCARNACION TAPIA LAISHA NICOLE Licenciatura en Diserio de la Comunicacion Grafica|2020-12-07 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2203039901 GUTIERREZ RESENDIZ JESUS AMAURY Licenciatura en Diserio de la C icacio Gra’ﬁca'ﬁ 12-07 a la fecha

IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2212013853 MORAN LUDICK CRISTOPHER Licenciatura en Disero de la Comuni Gi 08-02 a |a fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2222014086 JUAREZ GODINEZ NATALIA DOMINIK Licenciatura en Disero de la Comunicacion Grafica|2024-04-30 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2222012859 JIMENEZ ALVARADO MARTIN URIEL Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2024-04-30 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ]?2: ANDRADE NOGUEZ ALEJANDRA [Licenciatura en Diserio de la Comunicacién Grafica|2024-04-30 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2193052230 JIMENEZ NOGUEZ FRANCISCO JAVIER Licenciatura en Diserio de la Comunicacion Grafica|l2024-04-30 a la fecha
IMONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ|2212016701 SANCHEZ MORALES MARIA DEL ROSARIO[Licenciatura en Diserio de la Comunicacion Grafica2024-04-30 a la fecha

MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ entregé a la Coordinacion Divisional de Desarrollo Académico, el Informe de Tutoria 2024 del alumnado tutorado con el respectivo visto bueno, con lo cual CUMPLE con el seguimiento por alumno(a) para la activi
tutorial desarrollada durante este periodo.

Se extiende la presente constancia a peticion del interesado y para los fines a que haya lugar.

Para descargar la version més actual de este documento y verificar la autenticidad de los datos que aparecen en el mismo, consulte el enlace denotado por el cédigo QR y verifique que el enlace esté hospedado en httpsi/cbiti.azc.uam.mx.
Atentamente

Casa abierta al tiempo

lealda Azcaporzalco, 02128, CDMX

Imprimir

Regresar a la pdgina de Mis tutorias, en el recuadro Lista de tutorias
actuales se puede visualizar el nombre de la persona tutorada,
nombre de la persona tutora, licenciatura, inicio y programar reuniones
con su la persona tutora.

Al dar clic en Gestionar, se mostrardn los datos de la persona
tutorada, ademds de los botones para ver el boligrama y para generar
el carnet de tutoria.

—Lista de tutorias actuales
Busca:| |
Tutor Tutorado Carrera Nota |Acciones
Licenciatura
2213006781 en Disefio
MONICA YAZMIN 2021-11- .
LoPEz LoPEz | JIMENEZGUZMAN |~ dela ~ “"4q Gestionar
Comunicacion
Gréfica
Licenciatura
MONICA YAZMIN | en dD'SI‘e”° 2021-11- Gesti
LOPEZLOPEZ |~~~ "Zimn —— .. %23 ' 08 ~2estionar
Comunicacion
Grafica
Licenciatura
MONICA YAZMIN en d'?e'slz”" 2020-05- Gestionar
LOPEZLOPEZ | i e enamm a1 .
Comunicacion
Gréfica
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Nombre:

Beca: No

Datos sobre tutoria

Carrera: Licenciatura en Disefio de la Comunicacion Grafica

Tutor:

MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ (myll@azc.uam.mx)

Periodo: 2021-11-08 a la fecha

Ver boligrama
Generar carnet de tutoria

Ingresar nueva reunién

Fechay

Asunto e

Lugar ‘ Acciones

Idd/mm/aaaa D‘

] [ Agendar ]

mayo de 2024

lun mar mié jue vie sab dom

1 2 3 4 5

—Reuniones futuras

Asunto Fechay hora Lugar

Acciones

[Tutoria (08/05/2024 13:27 (]| zoom

l

[ Cancelar ]

[ Enviar plan de reuniones futuras por correo l

6 7 8 9 10 1 12
© 13:27 Tutoria

20 21 22 23 24 25 26

Asunto | Fechayhora |  Lugar |

’7Reuniones previas

Para agendar una reunién dirigirse al recuadro de Ingresar nueva
reunion, llenar los datos de ésta, colocando el asunto a tratar, la
fecha, hora y el lugar; recordar que la tutoria puede ser presencial o

virtual, y por Gltimo dar clic en el botén Agendar.

—Ingresar nueva reunién

Fechay

Asunto hora

Lugar

Acciones

I Iddfmm!aaaa Dl

| Agendar
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10 Para la notificacién a la persona tutorada por correo electrénico de
las reuniones de tutoria es necesario oprimir el botén Enviar plan
de reuniones futuras por correo, que se encuentra en el recuadro
Reuniones Futuras.

— Reuniones futuras

Asunto Fecha y hora Lugar Acciones
| Tutoria |(08/05/2024 13:27 14| |zoom ] | Cancelar |

[ Enviar plan de reuniones futuras por correo ]

'I 'I Segundo apartado: Preferencias de carreras.
Se podrdn visualizar las preferencias de licenciatura, para la
imparticién de la tutoria establecidas por cada Divisién.

MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ

En el siguiente panel se muestran las preferencias de carreras. Las barras miden la preferencia de 0 a 10, donde 0 es poca preferencia y 10 es mucha
preferencia. El sistema preferira asignar tutorados de carreras con preferencias altas y evitara asignar tutorados de licenciaturas con preferencias iguales a 0.

—Preferencias de carreras

Carrera Preferencia (nivel de 0 a 10)

Licenciatura 1 0)
Licenciatura 2 (10)
Licenciatura 3 [©)
Licenciatura 4 (1)
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10
12

13

Regresar a la pdgina de Mis tutorias, en el recuadro Lista de tutorias
actuales se puede visualizar el nombre de la persona tutorada,
nombre de la persona tutora, licencatura, inicio y programar reuniones
con su tutor(a).

Al dar clic en Gestionar, en la pédgina se mostrardn los datos sobre
tutoria donde se podré generar el carnet de tutoria. En este apartado
se podrdn visualizar las reuniones agendadas por la persona tutora.

— Lista de tutorias actuales

Tutor Tutorado Carrera Inicio Nota Acciones
Licenciatura en
2193052230 JIMENEZ NOGUEZ Disefio de la Asignacion .
MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ FRANCISCO JAVIER Comunicacion 2024-04-30 manual Gestionar
Gréfica

Al concluir cada afio de la tutoria, se deberd entregar a la
Coordinacién el carnet que muestra el seguimiento de dicha actividad,
esto para poder obtener la Constancia de Tutorados, para ello, se
puede descargar en la plataforma de la siguiente manera:

En el apartado denominado “Generar carnet de tutoria”, nos abrird un
enlace y se podré descargar el carnet.

Datos sobre tutoria
Nombre: JIMENEZ NOGUEZ FRANCISCO JAVIER (al2193052230@azc.uam.mx)
Carrera: Licenciatura en Diseno de la Comunicacion Grafica

Beca: No
Tutor: MONICA YAZMIN LOPEZ LOPEZ (myli@azc.uam.mx)

Periodo: 2024-04-30 a la fecha
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Grettel
Nota adhesiva
Para solicitar la constancia de tutoría es necesario que el/la tutora envíe vía correo electrónico institucional la solicitud de constancia a la coordinación encargada de la tutoría junto con el carnet actualizado y firmado por las personas tutora y
 tutorada.


Grettel
Nota adhesiva
Nota. La coordinación encargada de la tutoría solicita al alumnado la actualización del carnet al finalizar cada trimestre, por tal motivo el alumnado solicitará su firma en dicho documento documento, recordar que esta puede ser digital.



LA™

Casa abierta al tiempo





