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{Objetivos Generales:

Al final de la UEA el alumno serd capaz de:
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OBJETIVO(S) 1

Transmitir sus conocimientos, ideas ¥ punbtos de wvigta en log dmbites:
académico, laboral y social, empleando las habilidades necesarias que le
permitan lograr una comunicacién efectiva.

Desarrollar un conjunte de capacidades perscnales enfocadas a la tragmisisn
efectiva de mensajes crales y escritos.

Emplear los recursos personales ¥ herramientaz diversas que le permitan|
acompafiar las palabras con elementos paralingliisticos gue refusrcen la
expresado, tales como el manejo adecuado de la voZ, la postura, la mirada,
loe gestos, las manos y la aproximacicén corporal al auditorieo gue escucha.
Conaiderar aspectos comunicatives como: la eELructura del mensaje, el
vocabularice ¥y la diccidn.

Emplear los elementos bésicos y recursos disponibles para la transmisidn de
ideas por escrite,

CONTENIDO SINTETICO:

La Comunicacidn.

Concepto y elementos de la comunicacidn.
Barreras comunes en la comunicacién.
Hiveles de lenguaije,

La comunicacién y el diflogo como habilidad profesional .

La Comunicacidn oral en el dmbite pablice.
La diccitn.
La fluidez al hablar.
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El volumen de la voz.

El ritmo y la secuencia.

La eclaridad y la ccherencia del menaaje.

La emotividad y expresividad.

El lenguaje corporal y la gesticulacién.
Técnicas fisicas & intelectuales en la oratoria.

Formas de la comunicacién piblica (entrevista, reunidn, debate, foro,
COngreso) .

i. La Comunicacién Escrita,
Elementos internos y externoce de un egcrita,
Exposicidn escrita de objetivos.
Apoyos al texto: gré&ficas, tablas, imigenes.
Registro de datoe y cita de Fuentes.
Métodos para informar.
Idantificacifdn de documentos.
Principics bisices en la presentacidn de un trabajo.
Uso de recursos tecncldgicos para la elaboracidn de presentaciones.

HODALIDADES DE CONDUCCION DEL PEOCESO DE ENSERANEZA - APRENDIZAJE :

[Trabaje tipo  taller cen actividades planeadag porT el profescr, es

indiepensable la participacifén activa del alumno en forma individual o
grupal .

La participacidon de los alumnos se dard con el emplec de téenicas gue

jpermitan desarrollar y vreforzar sus habilidades de comunicaciénm oral ¥

escrita.

El profescr dari cobertura a laos temas, buscando dar sentido a log conktenidos
con una dindmica motivadora cada clage.

EL profesor impulsard permanentemente la expresidn oral de opiniones en el
nivel apropiado.

MODALIDADES DE EVALUACTION:

Evaluacidn Glaobal-:

Los criterios de evaluacidn sersin presentadas en forma escrita por el

Ip:nfesnr al inicio del curso, éstas son:
b,
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Evaluacifn permanente de la participacién del alumno en clage.

Los alumnos presentaran un proyecto terminal en equipc (role playing,
performance, debate, mesa redonda, seminaric) que incluya 1loe diversos
elementos del curso.

|Evaluacion de Recuperacifn:

{hdmite evaluacién de recuperacidn.
Requiere inscripeifn previa.

BIBLIOGRAFIA NECESARIA O RECOMENDAELE:

(1. Fonseca ¥, M. 5., *Comunicacif®n oral ¥ escrita", Peargon Prentice Hall,

la. ed., México. Z00l1.

<. Fonseca ¥. M. 8., *"Comunicacidn oral: fundamentos ¥ prictica estratégica”,
Frentice Hall, Za. ed., México, 2004,

3. 8Bénchez M. A. M., "Introduccitn a la comunicacidn escrita de la ciencia®,
Universidad Veracruzana, 2010.

4. Lucas A., "El poder de la palabra: técnicas para hablar en pablico",
Ariel. la ed., Eepafia, 2008.
5. Gonzélez 5., "Habilidades de comunicasidn ¥ eacucha®, Grupo Nelson, 1a.

ed. E.U.A., 2010,
6. Eco U., "Como se hace una tesis", Bditorial Gedisa 5.A., lra ed., 2001.
7. Pequefio manual de reglas bisicas ;C6mo eseribir una tesis?, consultado
8 hr.l:p:.-",.-'m-.rw-alurnnn.unam-mfalgu_leerjarticulnl?_pdf

Al menos una vez al afio una comisidén académica revisari la biblicgrafia ¥y, en|

BU caso, propondrd su actwalizacidn.
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