COORDINACION DE

INGENIERIA MECANICA


Guía para presentar la

"Propuesta de Proyecto de Integración en Ingeniería Mecánica"
Modalidad de:

Experiencia Profesional
Portada

· Licenciatura

· Nombre del Proyecto

· Modalidad: Experiencia Profesional
· Versión: (Primera, Segunda, etc.)

· Trimestre Lectivo

· Datos del Alumno: 
· Nombre completo, matrícula, correo electrónico y firma

· Una fotografía en forma digital, tamaño pasaporte (4.5 cm X 3.5 cm) colocada en el extremo superior derecho de la hoja.

· Datos de la empresa: (nombre, departamento o sección en la que laboró)

· Datos del jefe directo o responsable legal de la empresa: (nombre, puesto, correo electrónico y firma)
· Fecha: (Día/Mes/Año)

Declaratoria

En la hoja siguiente a la portada se deberá incluir el texto de la declaratoria:

En caso de que el Comité de Estudios de la Licenciatura en (Indicar nombre de la licenciatura) apruebe la realización de la presente propuesta, otorgamos nuestra autorización para su publicación en la página de la División de Ciencias Básicas e Ingeniería.

Nombre y firma del alumno, responsable legal de la empresa o jefe inmediato del alumno.
OBSERVACIONES

1. Para ser asesor de Proyecto de Integración se requiere ser profesor definitivo de la División de Ciencias Básicas e Ingeniería con categoría de asociado o titular y no estar gozando de periodo sabático. Para ser co-asesor es suficiente contar con título de licenciatura.

2. En caso de necesitar recursos internos o externos, indicar el origen de éstos y anexar la autorización correspondiente o carta compromiso respectiva.

Desarrollo de la propuesta

Para el desarrollo del documento, se sugiere usar el presente archivo, llenando los puntos que se indican en los numerales expuestos en el formato que se presenta a continuación.
La información requerida es importante porque da referencia expresa a la propuesta y considera los puntos relevantes establecidos en los lineamientos divisionales de CBI.
FORMATO DEL DESARROLLO DE LA PROPUESTA
1. Descripción de la empresa y actividades a las que se dedica

Descripción detallada de las actividades realizadas en la empresa que labora.

2. Departamento o sección en la que labora el alumno
Descripción en detalle claro y conciso del departamento en que labora.
3. Descripción técnica de las actividades asociadas al puesto
Descripción en detalle de las actividades que se realizan en el puesto ocupado.
4. Relación de proyectos en los que ha participado el alumno en la cual se incluya la descripción técnica del trabajo realizado y responsabilidad
Profundizar en la descripción detallada de proyectos, trabajo realizado y responsabilidad en la empresa
5. Metodología o Descripción Técnica del Proyecto a realizar
6. Apéndices (en caso de ser necesarios)

El alumno deberá adjuntar la documentación probatoria de la actividad profesional: copia del contrato de empleo que especifique fecha de inicio y término, constancia laboral que indique antigüedad en el puesto, recibos de honorarios o salariales y los documentos que considere pertinentes.
NOTAS Y FECHAS IMPORTANTES:
4ª Semana 
El alumno deberá entregar al Coordinador de estudios, por escrito, la propuesta de proyecto de integración. 
a. Para ser recibida, deberá cumplir con los puntos citados en la guía de la propuesta y deberá estar firmada por el alumno. (CON LA REVISION DEL ASESOR)

b. En la versión final deberá tener las firmas del Alumno y el asesor del proyecto.

6ª Semana 
Se entregará al alumno el documento revisado, con las correcciones, adecuaciones, observaciones y/o sugerencias hechas por el Comité de Estudios.

7ª Semana
El alumno deberá entregar al Coordinador de estudios por escrito:

a. Una impresión de la versión final de la propuesta de Proyecto de Experiencia Profesional, acompañada de la(s) versión(es) previas que se entregaron.
b. La forma PI-A. (Vigencia de un trimestre)
c. Archivos electrónicos de la Propuesta de Integración (WORD) y de la Forma PI-A en (PDF)
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