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Lineamientos Editoriales de la Division
de Ciencias Basicas e Ingenieria

1. Exposicién de motivos

En 1991 el director de la Division de Ciencias Bdsicas e Ingenieria (DCBI) integré una comision, con
el propdsito de realizar un diagnéstico del quehacer editorial de la Divisién y —por vez primera
desde su creacion— redactar los lineamientos para normar la actividad editorial de la Division. La
Propuesta Integral para el Desarrollo de las Publicaciones de la Division de Ciencias Bdasicas e
Ingenieria fue aprobada por el Consejo Divisional en su Sesiéon 175 ordinaria, celebrada el 29 de
julio de 1992, mediante el acuerdo 175.5.

Desde entonces, el trabajo de evaluacidn, arbitraje y dictaminacién de nuevas publicaciones en la
Divisidn, se llevaba a cabo sin delimitar las competencias por un lado del Consejo Editorial y, por
otro, de los comités editoriales. Por mds de 20 anos, el Consejo Editorial de Ciencias Bdsicas e
Ingenieria desempefid las funciones que corresponden a los comités editoriales. Las Politicas
Operativas para la Produccién Editorial de la Unidad Azcapotzalco —vigentes— establecen una
diferenciacién inequivoca de las funciones que corresponden a los consejos y los comités
editoriales. Esta especificidad de funciones se respeta con toda precisién en los lineamientos que
ahora se proponen, precisando las competencias tanto del Consejo Editorial como de los comités
editoriales, pero sin reiterar los contenidos incluidos en las Politicas Operacionales sobre la
Produccion Editorial que Incluye Mecanismos de Evaluacion y Fomento, Respecto de Edicion,
Publicacidn, Difusion y Distribucion (POPE)

y en las referidas politicas operativas.
Los presentes lineamientos tienen la finalidad de:

a) Garantizar la idoneidad de la produccién editorial de la Division de Ciencias Basicas e
Ingenieria (DCBI), con apego a sus planes de estudio y a sus lineas de investigacion.

b) Procurar que la publicacion de materiales originales, relacionados con la docencia y la
investigacion en la DCBI, constituya una actividad con la cual se manifieste la relevancia y
madurez de su trabajo académico.

c) Garantizar la evaluacidn, arbitraje y dictamen rigurosos de las publicaciones de la Division,
en correspondencia con las lineas editoriales divisionales y con criterios que procuren la
excelencia de los contenidos y la presentacion de los materiales publicados.

d) Procurar la autosuficiencia en la produccién y empleo de publicaciones propias para apoyar
la docencia.

e) Establecer con claridad los procedimientos para la evaluacién y publicacidon de materiales
originales.



1.1. Delas modificaciones aprobadas por acuerdo 555.4.5.3

Estas modificaciones atienden a los cambios realizados en los Criterios y Lineamientos para la
Presentacion, Aprobacion y Evaluacion de Proyectos de Investigacion que se Propongan al Consejo
Divisional de Ciencias Bdsicas e Ingenieria de la Unidad Azcapotzalco, referente al procedimiento
para someter los reportes de investigacion ante el Comité Editorial.

Por otra parte, se establece que las memorias en extenso de congresos, coloquios o reuniones
académicas, son consideradas publicaciones periddicas. Esto obedece a los criterios definidos por
el Instituto Nacional del Derecho de Autor (Indautor).

1.2. Delas modificaciones aprobadas por acuerdo 610.1.6.1

En estas modificaciones se definen las lineas editoriales de la DCBI, Unidad Azcapotzalco, con base
en las funciones sustantivas de la Universidad y se establece la clasificacion de las publicaciones
conforme a lo dispuesto por la Agencia Nacional ISBN México, para la asignacidn del «International
Standard Book Number» (ISBN).

Ademds, se agregan criterios para la distribucidn y determinacion de precio de costo y venta, asi
como la clasificacién de los materiales para el control de inventario.

1.3. De las modificaciones aprobadas por acuerdo 676.1.3.2

En estas modificaciones se incluyeron dos categorias nuevas para las publicaciones de la Divisién,
los «Libros de educacion» y los «Libros de desarrollo tecnoldgico e innovacidn». Se renombraron las
categorias “Practicas de Laboratorio” a “Manuales para el trabajo experimental” y «Problemarios»
a «Recopilaciones de ejercicios», se suprimid la categoria «Recursos digitales», para considerar la
posibilidad de publicar cualquier categoria de obra en soporte electrénico con la inclusiéon de
recursos digitales.

Se aclard la posible confusién entre los libros cientificos compuestos por una antologia de trabajos
selectos en extenso presentados en reuniones académicas (una publicacidon unitaria), y las
memorias de congresos, coloquios o reuniones académicas (una publicacién periddica). Se mejord
la descripcién de los requisitos que deben satisfacer los materiales presentados ante el Comité
Editorial, para su evaluacidn, arbitraje y dictaminacidn. Se incorporaron aclaraciones relacionadas
con la publicacién de los «Libros de divulgacion» y de las «Antologias comentadas».

2. Lineas editoriales

Las lineas editoriales de la Division atenderan principalmente la produccién de materiales para
apoyar la docencia y difundir resultados de investigacién. También se prevé la publicacién de
materiales relacionados con la preservacidon y difusién de la cultura, con el propdsito de posibilitar
el acceso publico a la cultura universitaria, en correspondencia con las lineas editoriales definidas
por el Consejo Académico de la Unidad Azcapotzalco.

Las lineas editoriales divisionales son las siguientes:



1) Materiales de apoyo a la docencia
2) Avances y resultados de la investigacion
3) Materiales de divulgacién de conocimientos

2.1. Materiales de apoyo a la docencia

En esta linea editorial se agrupan los materiales que tienen como objetivo apoyar el proceso de
ensefianza- aprendizaje y estan relacionados con los programas de las unidades de ensefianza-
aprendizaje (UEA) de las licenciaturas y posgrados que se imparten en la Division.

2.2. Avances y resultados de lainvestigacion

Los contenidos de los materiales de investigacion se generan a partir de las actividades para dar
respuesta a una pregunta o hipdtesis, que fue planteada con el propésito de ampliar lainformacién
y conocimiento acerca de un tema. Son el resultado de un proceso sistemdtico, organizado,
metddico y objetivo que caracteriza a la investigacidn cientifica.

2.3. Materiales de divulgacion de conocimientos

La edicidn de estos materiales tiene como objetivo difundir la cultura universitaria y resultados de
investigacion y creacién de tecnologias desarrolladas en la Division, para hacerlas accesibles al
publico en general.

3. Clasificacion y caracteristicas de los materiales

Las publicaciones de la Divisién contendran ciertos elementos basicos, que pueden cambiar en
funcion del tipo de obra, ordenados de manera coherente para facilitar la lectura y compresion de
los contenidos. Los materiales que se describen a continuacion formaran parte de las tres lineas
editoriales de la Divisién.

3.1. Libros

Son las obras de mayor alcance, vigencia y extensién. En el cuerpo de la obra se deben incluir
referencias minuciosas para dar sustento a los contenidos, con estrictos lineamientos de citacién
(APA, IEEE, o los recomendados por una revista cientifica) y fichas bibliograficas sistematizadas,
enlistadas en una seccién por separado al final de cada capitulo o al final del texto.

Los libros deben incluir los siguientes elementos:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido
e Prélogo (opcional)



e Introduccidn

e Desarrollo de la obra

e Apéndices y anexos (opcional)
e Referencias bibliograficas

e indices analiticos

Habitualmente una obra es prologada por una persona diferente al autor, con el propdsito de
presentar la obra, al autor y manifestar un comentario ante los lectores. En la introduccién el autor
presenta la obra, justifica su propdsito y explica sus alcances. Un apéndice es un documento
complementario que el autor creé como parte de su trabajo. Un anexo es un documento externo
gue sirve de apoyo a la obra.

3.1.1.Libros de texto

Sus contenidos estan relacionados con uno o mas programas de estudio de la Divisién. Cuentan
con una organizacion conceptual homogénea cuyos contenidos favorecen el estudio y la
autoevaluacion del aprendizaje, como: ejemplos resueltos, ejercicios propuestos, cuestionarios,
proyectos o guias de estudio.

La complejidad y extensidn de los contenidos deben ser apropiados para apoyar el proceso de
ensefianza- aprendizaje de los alumnos de la Divisién y considerar los antecedentes académicos y
conceptuales de los lectores. Los autores deberan proporcionar los elementos de juicio que ayuden
a valorar la pertinencia de la obra, incluyendo los programas de las UEA a los cuales se dard apoyo
con su publicacién.

3.1.2.Libros cientificos

Sus contenidos pueden ser inéditos o estar compuestos por una selecciéon de ensayos y articulos
publicados en revistas especializadas, o por una antologia de trabajos selectos en extenso
presentados en reuniones académicas organizadas o coorganizadas por la Divisidn y que hayan
pasado por un proceso riguroso de arbitraje. Tienen unidad tematica y en la obra se expone una
teoria cientifica, avances recientes en un campo disciplinario, un nuevo modelo, descubrimientos,
demostraciones o resultados que aportan evidencias para comprender un fenémeno.

3.1.3.Libros de divulgacion

Estan dirigidos a un publico amplio, con el propdsito de poner a su alcance la cultura universitaria,
principalmente los contenidos cientificos y la explicacién de los fendmenos naturales.

Muestran coherencia conceptual, unidad tematica y un estilo claro que facilita su lectura y favorece
su valor didactico. Sus contenidos estan relacionados preferentemente con las actividades que se
realizan en las areas, colectivos académicos y departamentos de la Division.



3.1.4.Libros de educacion

Estan dirigidos a los docentes, principalmente los de universidades e institutos superiores, con el
propdsito de propiciar su formacién en los diferentes sistemas de ensefianza-aprendizaje.
Presentan contenidos, experiencias, métodos y desarrollos sobre la educacién superior.

3.1.5.Libros de desarrollo tecnolégico e innovacién

Estan dirigidos a un publico amplio, principalmente a los alumnos y docentes de las licenciaturas y
posgrados en ingenieria, con el propdsito de difundir la generacidn de destrezas y capacidades que
inciden sobre la solucion de problemas y necesidades sociales. Sus contenidos incluyen la
produccién de nuevos materiales, dispositivos, productos, procedimientos, sistemas o servicios, la
realizacion de prototipos y la operacién de instalaciones piloto.

3.2. Notas de curso

Son materiales elaborados para exponer los contenidos de una UEA, en correspondencia con el
programa de estudios aprobado por el Consejo divisional. La organizacion y la extension de los
capitulos y las secciones se corresponden con los temas del programa. Las notas deben tener al
menos los siguientes elementos:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccion

e Capitulos y secciones, con ejemplos resueltos y ejercicios propuestos
e Apéndices y anexos (opcional)

e Referencias bibliograficas

3.3. Manuales para el trabajo experimental

Sus contenidos son una guia para la realizacidn del trabajo experimental en las UEA. Pueden incluir
métodos normalizados de analisis, técnicas para la medicién de propiedades, calibracion de equipo
de medicion, practicas de laboratorio, procedimientos de evaluacién del desempefio de equipos,
seleccion y aplicacion de instrumentacidn y técnicas de analisis e interpretacion de los datos
experimentales. Deben incluir al menos los siguientes elementos:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccidn

e Contenidos de apoyo para el trabajo experimental
e Apéndices y anexos (opcional)

e Referencias bibliograficas



Cuando los contenidos de la obra consistan en un conjunto de practicas, cada una de ellas contard
al menos con los siguientes elementos:

e Titulo

e Objetivos

e Introduccion

e Descripcion de equipos y materiales a utilizar

e Metodologia

e Andlisis e interpretacién de datos experimentales

3.4. Recopilaciones de ejercicios

Se elaboran con base en los contenidos de una o varias UEA, para coadyuvar con el cumplimiento
de los objetivos de aprendizaje. Estdn compuestos por una seleccién de ejemplos resueltos y
ejercicios propuestos. Pueden incluir la teoria relacionada con estos materiales complementarios.

En el desarrollo de las soluciones de los ejemplos se emplea una metodologia consistente que
permite avanzar en el nivel de dificultad. La obra debe incluir las respuestas de algunos o de todos
los ejercicios propuestos, asi como los materiales de consulta necesarios para obtener las
soluciones, por ejemplo: tablas de propiedades de sustancias, diagramas, propiedades
geométricas, formularios. Deben presentar al menos los siguientes elementos:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccion

e Secciones con ejemplos y listados de ejercicios
e Apéndices y anexos (opcional)

e Respuestas de los ejercicios propuestos

e Referencias bibliograficas

3.5. Antologias comentadas

Son una coleccidon coherente de textos comentados, que tratan acerca de un campo de
conocimiento propio de la Divisién. Se preparan para suministrar materiales de lectura para una o
varias UEA. Para incorporar algun contenido en la antologia se debera contar con la autorizacion
del titular del derecho patrimonial o limitarse a las excepciones descritas en el articulo 148 de la
Ley Federal del Derecho de Autor.

Su estructura es la siguiente:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Prélogo (opcional)

e Introduccion

e Desarrollo de la obra

e Apéndices y anexos (opcional)
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e Referencias bibliogréficas

3.6. Guias de estudio

Son documentos de apoyo concebidos para los diferentes sistemas de ensefianza-aprendizaje:
presenciales, a distancia o de auto aprendizaje. Las guias estan disefiadas para orientar al
estudiante en su proceso de aprendizaje e incluyen —para cada uno de los temas del programa de
la UEA— los objetivos especificos, contenidos, indicadores de evaluacién, actividades y tareas a
realizar, ejercicios, ejemplos resueltos, instrumentos de autoevaluaciéon y las referencias
bibliograficas a consultar. Deben incluir al menos los siguientes elementos:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccidn

e Desarrollo por temas

e Apéndices y anexos (opcional)
e Referencias bibliograficas

3.7. Reportes de investigacion

Son publicaciones que difunden los avances y resultados de la investigacion desarrollada en la
Division. Cuentan con los siguientes apartados:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccién

e Desarrollo (metodologia y resultados)
e Conclusiones

e Apéndices y anexos (opcional)

e Referencias bibliograficas

3.8. Publicaciones y difusiones periddicas

Son obras colectivas relacionadas con las actividades sustantivas de la Divisién, que aparecen con
intervalos regulares durante un periodo de tiempo no limitado, cuyos nimeros o fasciculos se
encadenan cronoldgicamente para construir uno o varios volimenes. En esta categoria se incluyen
las memorias de congresos, coloquios o reuniones académicas organizadas o coorganizadas por la
Division.

Son el producto de un proyecto editorial evaluado por el Consejo Editorial de la Division y aprobado
por el Consejo Divisional, en el cual se definen la justificacidn, objetivos, estructura, periodicidad,
responsables, participantes, coordinador o editor de la publicacién, tematicas que abordara la

publicacion, procedimientos de arbitraje, fuentes de financiamiento y conformacién vy
funcionamiento del comité editorial de la publicacién.
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El comité editorial de la publicacidn periédica debera informar al Consejo Editorial de la Divisién
sobre cualquier cambio en el proyecto editorial o en la conformacion del comité editorial, para su
analisis, revision y evaluacién para su posterior aprobacién por el Consejo Divisional.

Sus elementos son los siguientes:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Introduccidn

e Desarrollo de la obra

e Apéndices y anexos (opcional)

3.9. Ensayos

Contienen reflexiones, evaluaciones o criticas acerca de temas cientificos, educativos, tecnoldgicos
o de aplicaciones de la ingenieria. Pueden estar dirigidos a un publico amplio o a los lectores
especialistas. Los elementos basicos que los conforman son:

e Portada

e Pagina legal

e Tabla de contenido

e Prélogo (opcional)

e Introduccion

e Desarrollo de la obra

e Conclusiones

e Apéndices y anexos (opcional)
e Referencias bibliograficas

3.10.Traducciones

Pueden ser de libros, articulos, ensayos o materiales diddcticos, que apoyen las actividades de
docencia o investigacion que se desarrollan en la Divisién.

4. Proceso de evaluacion, arbitraje y dictaminacion

Los autores presentaran el material que desean publicar en la Oficina de Produccién Editorial y
Difusion de Eventos (OPEDE), en el formato y con los documentos que se enlistan en la seccion 4.1
(mas adelante). El Comité Editorial, en la sesién inmediata posterior a la recepcion de la obra,
iniciara el procedimiento de evaluacion (descrito en el apartado 4.2), arbitraje y dictaminacion.
Para emitir un dictamen el Comité considerara la opinidon de tres arbitros, elegidos entre el
personal académico y los especialistas con el mayor prestigio y sélida experiencia en el campo
disciplinario.
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El Comité Editorial solicitard a los arbitros efectuar una evaluacién académica de la obra, emitir un
juicio critico sobre su calidad, aportar sugerencias para modificar y mejorar la obra y exponer en
forma razonada su opinidn sobre los siguientes puntos:

o O T

)
)
)
)
)

D

La relevancia del tema tratado en la obra.

La calidad de las explicaciones o argumentaciones presentadas en la obra.

El rigor y la claridad expositivos de los autores.

La adecuacién y actualizacién de la bibliografia citada.

El valor de la obra para apoyar el proceso de ensefianza aprendizaje en la Divisidn.

El Comité Editorial de la Divisidn no aceptara solicitudes de publicacién de materiales contenidos
en sistemas de gestién del aprendizaje, denominados habitualmente «plataformas» o «aulas
virtuales».

4.1. Los autores deberan presentar lo siguiente:

a)

b)

Un ejemplar de la obra en archivo digital con formato PDF, en el que se omita el nombre
de los autores.

La «Solicitud de publicacidn» en archivo digital con formato PDF, disponible en la direccién
electrdnica http://cbi.azc.uam.mx en el menu «Publicaciones - Formatos».

Una copia de los programas de estudio de las UEA relacionadas con los materiales de apoyo
a la docencia. Otros elementos académicos que ayuden a valorar la pertinencia de la obra;
por ejemplo, la opinidn de comités de estudio, grupos tematicos, areas de investigacion o
algun otro colectivo académico.

Todos los documentos digitales se entregaran en un dispositivo de almacenamiento
electrénico o se enviaran a la direccién de correo electrénico
comiteeditorialcbi@azc.uam.mx.

En el caso de las publicaciones periddicas el comité editorial respectivo entregara un
archivo electrénico con el proyecto editorial de la publicacién, asi como un «dummy» de
la propuesta de publicacion.

4.2. Los materiales que se presenten para su evaluacion deben satisfacer, ademas de las
caracteristicas y contenidos que le correspondan de acuerdo con el apartado 3 de este
documento, los siguientes requisitos:

a)

Al menos uno de los autores debe ser profesor adscrito a la DCBI, Unidad Azcapotzalco, o
impartir alguna UEA a los alumnos de la DCBI.

Los contenidos y objetivos de la obra deben estar relacionados preferentemente con las
lineas de investigacion, planes de estudio, proyectos divisionales y el trabajo que se realiza
en las areas, colectivos académicos y departamentos de la Divisién. De manera excepcional
el Comité Editorial considerard obras con otros contenidos, cuando se distingan por su
calidad, originalidad, valor didactico o aportacién a la cultura.

Guardar estricto apego a la Ley Federal del Derecho de Autor y su reglamento. Los
contenidos de las obras deberan ser originales y cuando se incluyan materiales protegidos
por derechos de autor se deberd presentar la autorizacién del titular del derecho
patrimonial, o limitarse a las excepciones descritas en el articulo 148 de la Ley Federal del
Derecho de Autor.

Las figuras, tablas, fotografias, nomogramas y cualquier imagen grafica incluida en la obra
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

deben ser, preferentemente, producto del trabajo de los autores. Si en la obra se incorpora
una imagen grafica que no es creacién de los autores se debera indicar su procedencia y i)
justificar su condicién de imagen libre de derechos de autor, o ii) presentar la autorizacion
del titular del derecho patrimonial.

e) Satisfacer las indicaciones y criterios dispuestos en el Manual de Estilo de la DCBI.

f) Para los libros cientificos formados con una seleccion de trabajos en extenso
proporcionara al Comité Editorial la documentacidon que compruebe el arbitraje riguroso
de los trabajos en extenso por tres arbitros, al menos dos de ellos externos a la Divisién.

Si el material no contiene los elementos basicos descritos en el apartado 3 de este
documento, no cumple con alguno de los requisitos de la seccién 4.2 o presenta
incorrecciones graves o recurrentes de ortografia, puntuacién, redaccion o sintaxis, el Comité
Editorial lo devolverd a los autores para que realicen las correcciones necesarias, como
condicidn para iniciar el trabajo de arbitraje y dictaminacidn. Los materiales se aceptaran sdlo
por una segunda vez y seran rechazados definitivamente si las insuficiencias o incorrecciones
persisten.

En el caso de las publicaciones periddicas el comité editorial respectivo recibira los textos de
los autores y procederd a su dictaminacion, de acuerdo con las politicas editoriales de cada
publicacion.

El Comité Editorial de la Division emitird un dictamen con la respuesta a la solicitud de
publicacion de los materiales unitarios. El texto del dictamen considerara cuatro situaciones
y se complementard con las observaciones del Comité para cada caso particular:

a) El material puede publicarse en su forma actual.

b) El material puede publicarse sélo si se atienden los cambios menores que se indican en las
evaluaciones de los arbitros.

c) El material podria publicarse sélo si se atienden las sugerencias y cambios mayores que se
indican en las evaluaciones de los arbitros. Es necesario presentar la version modificada
de la obra, para que se valoren los cambios incorporados por los autores.

d) El material no puede publicarse porque tiene insuficiencias de fondo.

En el caso de los materiales arbitrados devueltos a los autores para incorporar las
correcciones o cambios mayores sugeridos por los revisores:

a) Los autores deberan entregar dos archivos electrénicos con la version modificada de la
obra, uno con los cambios resaltados, usando un color diferente para las observaciones de
cada arbitro, y otro con la versidn final sin resaltar los cambios efectuados.

b) Los materiales que no sean presentados de nueva cuenta en un plazo maximo de 180 dias
naturales, serdn considerados para someterlos a un nuevo arbitraje.

Los autores tienen derecho a solicitar, en un plazo no mayor a 20 dias habiles, la
reconsideracion del dictamen emitido por el Comité Editorial. Para ello, deben presentar su
solicitud argumentada ante el Consejo Editorial de la Divisidn, con copia al director de Divisién
y al Comité Editorial. El Consejo Editorial emitira una resolucion definitiva.
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Las obras que recibieron un dictamen adverso por insuficiencias de fondo no podran presentarse
por segunda vez ante el Comité Editorial de la Division.

5. Del funcionamiento del Consejo Editorial

El Consejo Editorial estara integrado, preferentemente, por un representante de cada uno de los
departamentos. En caso de que en algln departamento no exista la posibilidad de proponer a un
candidato, se considerard la candidatura de miembros de los demas departamentos o externos a
la Divisién.

El Consejo Editorial evaluara periddicamente el funcionamiento de la actividad editorial en la
Divisidn, para recomendar la creacidn, promocidn, apoyo y supresion de lineas editoriales.

6. Del funcionamiento de los comités editoriales

El Consejo Divisional de Ciencias Basicas e Ingenieria aprobara la conformacidn del Comité Editorial
de la Division para atender las publicaciones unitarias en las diferentes lineas editoriales y de un
comité por cada publicacién periédica aprobada por el Consejo Editorial.

La funcidn de los comités editoriales consiste en evaluar, someter a arbitraje y dictaminar los
materiales de las diversas lineas editoriales, tanto para publicaciones unitarias como para las
publicaciones periddicas de la Divisién de Ciencias Basicas e Ingenieria, con base en la originalidad
de las obras, validez cientifica, aportacion al conocimiento, pertinencia, trascendencia, vigencia,
innovacion y posible demanda.

El Comité Editorial de las publicaciones unitarias estara integrado, preferentemente por un
representante de cada uno de los departamentos. En caso de que en algin departamento no exista
la posibilidad de proponer a un candidato, se considerara la candidatura de miembros de los demas
departamentos o externos a la Division.

Los comités editoriales de las publicaciones periddicas estaran integrados en su mayoria por
profesores de la Division, que deberdn cumplir con las caracteristicas establecidas en las Politicas
Operacionales sobre la Produccion Editorial que Incluye Mecanismos de Evaluacion y Fomento,
Respecto de Edicion, Publicacion, Difusion y Distribucion (POPE).

7. Proceso editorial

El proceso de edicidn inicia cuando los autores entregan a la OPEDE el material corregido con los
cambios y sugerencias de los revisores, para el cual existe un dictamen emitido por el Comité
Editorial en donde seiala que la obra puede publicarse.

Es indispensable que los autores firmen las cartas de cesion de derechos emitidas por el abogado
general de la UAM, para proceder con el registro de la obra ante el Instituto Nacional del Derecho
de Autor (Indautor) y continuar con el proceso.
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La siguiente etapa es la correccién de estilo, trabajo realizado por un especialista quien se encarga
de revisar y corregir la ortografia, puntuacién, redaccidn, sintaxis y léxico, asi como de unificar las
estructuras, jerarquias, nombres propios y uso de mayusculas, entre otros aspectos, con apego a
lo establecido en el Manual de Estilo de la DCBI.

Los autores revisaran la version trabajada por el corrector de estilo, incorporaran las correcciones
necesarias y validaran el contenido técnico de la obra. El proceso de edicién continuard con el
disefio editorial, el cual consiste en realizar la maquetacidn y formacién de interiores y el disefio
de la cubierta.

Una vez realizado el disefio editorial los autores validaran de nueva cuenta el contenido técnico de
la obra y se procederd con la publicacion, en formato impreso, electrénico o ambos. Para publicar
la obra, especialmente en caso de libros, se procurara establecer convenios de coedicion con
instituciones educativas, dependencias o empresas. Con el objetivo de abatir costos y cuidar el
ambiente se considerard la ventaja de publicar la obra exclusivamente en soporte electrénico.

Las obras publicadas en soporte electronico podran contener recursos multimedia (texto, imagen,
sonido y video), animaciones digitales, podcast, sistemas de respuesta remota, simulaciones y
aplicaciones de realidad virtual, para lo cual deberdn satisfacer los requisitos listados en la seccién
4.2. Los contenidos de la obra deberdn estar bien definidos y permanecer fijos en un medio no
impreso.

El tiraje de las obras se decidira con base en la demanda prevista para tres trimestres. Se evitara la
duplicidad y obsolescencia de los materiales publicados.

8. Distribucion

La distribucion de las publicaciones de la DCBI se realizard conforme a los siguientes porcentajes:

a) ElI10 % del tiraje para los autores por concepto de derechos de autor.

b) El 10% del tiraje para comprobacién de ISBN, bibliotecas, hemerotecas, archivo histérico
UAM, Sindicato Independiente de Trabajadores de la Universidad Auténoma
Metropolitana (SITUAM), funcionarios de la UAM vy distribucidn legal.

c) EI10% del tiraje para promocion, difusion e intercambios.

d) EI70% del tiraje para distribucidn comercial.

Para las obras impresas los autores recibiran el 10 % de los ejemplares cuando el impresor haga
entrega del tiraje completo a la OPEDE. En el caso de las obras que se publiquen en soporte
electrénico la OPEDE definira, al final de cada afo, la cantidad de copias que se entregara a los
autores, con base en el nimero de ejemplares que se vendieron durante el ano.

La distribucion comercial se realizara a través de la Direccion General de Publicaciones, de
conformidad con el apartado 5.3 de las POPE. La OPEDE procurara difundir los libros publicados
tanto al interior de la institucion como en el exterior.

8.1. Precio de costo

16



Para establecer el precio de costo de las publicaciones la OPEDE considerara los siguientes
componentes:

8.1.1.Publicaciones impresas

) Costo de la correccidn de estilo.
) Costo del disefio editorial.

) Costo de la impresién.
)
)

o O T W

Costo de la expedicion del ISBN.
Costo de los ejemplares destinados para la comprobacion, archivo histdrico, regalias y
promocion.

D

8.1.2.Publicaciones en soporte electrénico

) Costo de la correccidn de estilo.
) Costo del disefio editorial.
)
)

O T L

Costo de la reproduccion.
Costo de la expedicion del ISBN.

o

Los costos de la correccidn de estilo y el disefio editorial dependen de la extensidn de la obra. Los
costos de la impresidn o la reproduccién dependen de la extensidn y el tiraje de la obra. El costo
de la expedicion del ISBN es una cuota fija que se modifica anualmente.

8.2. Precio de venta

Para establecer el precio de venta de las publicaciones se considerardn los siguientes factores:

8.2.1.Publicaciones impresas.
El precio de venta de las publicaciones impresas serd el que resulte de multiplicar el precio de costo
por el factor 1.20.

8.2.2.Publicaciones en soporte electrénico.
El precio de venta sera el que resulte de multiplicar el precio de costo por el factor 1.20. Para las
publicaciones en soporte electronico que también se publiquen en algin formato fisico el precio
de venta serd el 40% del precio de venta de la publicacién en formato fisico.

Para la comunidad UAM, el precio de venta es el mismo que el de costo especificado en el numeral
8.1.

8.3. Criterios parala clasificacion del inventario de libros

Los libros se clasifican seglin su demanda conforme a los siguientes criterios:

e Novedad editorial. Los libros seran considerados como novedad editorial durante los
primeros 18 meses a partir de su publicacion o reimpresion.
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o lLento desplazamiento. Los libros se clasificardn en esta categoria cuando su venta no
supere el 30% del tiraje total durante los primeros 18 meses de su publicacién o
reimpresion.

8.4. Criterios para baja de libros del inventario

Los criterios para dar de baja los libros del inventario de la Divisidn son los siguientes:

e Por dafo fisico. Dafios derivados de inundacidn, maltrato, incendio o por el transcurso del
tiempo (hongos, humedad, papel acido, apolillados, entre otros).

e Por obsolescencia o desactualizacion. Cuando se publique una nueva edicion del texto o
cuando el material ya no corresponda con los planes y programas de estudio.

e Por donacion. Cuando las ediciones rebasen los 10 afios desde su publicacidon se gestionara
su donacién.

Para dar de baja los libros se solicitara por escrito la autorizacion del rector de la Unidad,
especificando la causa por la cual se solicita la baja y acompafiando la solicitud con la evidencia
fotografica del estado de los libros que se retiraran del inventario.

8.5. Descuentos

Los criterios para otorgar descuentos en el precio de venta de los libros son los siguientes:

e A partir de los 18 meses y un dia, el precio de venta tendrd un descuento del 30 % sobre
precio de lista para el publico en general y sobre el precio de costo para la comunidad
UAM.

e A partir de cinco afios y un dia, el precio de venta tendra un descuento del 40 % sobre
precio de lista para el publico en general y sobre el precio de costo para la comunidad
UAM.

e A partir de ocho afios y un dia, el precio de venta tendrd un descuento del 50 % sobre
precio de lista para el publico en general, y sobre el precio de costo para la comunidad
UAM.

e Apartirde 10 afios y un dia, se dara un precio de remate y los materiales serdn susceptibles
de donacién.

9. Transitorios

Estos lineamientos entraran en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo Divisional.

10. Casos no previstos

Las situaciones no previstas en los presentes lineamientos seran resueltas por el Consejo
Divisional.
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